PREFEITURA MUNICIPAL DE JOSE GONCALVES DE MINAS \

Josi Qoagaies)
(( da Misaz (WG) |

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

1. OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
organizacdo, planejamento e realizacdo de processo seletivo simplificado da
prefeitura municipal de José Gongalves de Minas — MG, conforme Termo de
Referéncia.

ITEM

QUANTIDADE DESCRIGAO

01

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PRESTADORA DE SERVICOS DE
ORGANIZACAO, PLANEJAMENTO E REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO A SER
REALIZADO PARA CARGOS DO QUADRO DE FUNCIONARIOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL COMPREENDENDO A ELABORACAODAS INSCRICOES; CONFECCAO E
ELABORACAO DE EDITAIS; PREPARO E PUBLICACAO DE ROL DE INSCRITOS;
PREPARO DO EDITAL DECONVOCAGAO PARA AS PROVAS OBJETIVAS, PRATICAS
E DE TITULOS; PREPARO, IMPRESSAO E EMPACOTAMENTO DE PROVAS
01 OBJETIVAS E DE TITULOS; APLICACAO, COORDENACAO E CORRECAO DAS
PROVAS ESCRITAS, PRATICAS E DE TITULOS; CORRECAO DAS PROVAS
OBJETIVAS ATRAVES DE EQUIPAMENTO DE LEITURA OTICA, APRESENTACAO DE
RESULTADO, RESPOSTAS AOS EVENTUAIS RECURSOS, CONTRATACAO DE
FISCAIS, APOIO TECNICO JURIDICO EM TODAS AS ETAPAS DOS CERTAMES.

2. RESUMO DOS SERVICO

2.1. Cabera a empresa, especialmente, responsabilizar-se pelas seguintes atividades, dentre
outras que sefizerem necessérias para o adequado processamento do Certame.

a)

b)

c)
d)

f)

)

Orientacdo a Prefeitura Municipal quanto a nomeacdo de uma Comissdo, cujo
objetivo serd de acompanhar e atestar toda a clareza e transparéncia do Certame.

Elaboracéo do edital do Certame em conjunto com a Prefeitura Municipal: Constara,
dentre outros anexos, o Contelddo Programatico para todos os cargos. Na sua
elaboracéo, serdo consideradosos conhecimentos necessarios ao desempenho das
atividades inerentes aos cargos ofertados, enfatizando, desta forma, os
conhecimentos praticos em detrimento dos meramente académicos.

Divulgacgéo do edital em site préprio na internet;

Recebimento e processamento das inscricdes: A Exame Auditores promovera a
inscricdo dos candidatos exclusivamente pela internet, através de sistema proéprio,
tornando o processo simples, descomplicado e de facil acesso aos candidatos. Os
candidatos, por meio de nosso endereco eletrdnico - www.exameconsultores.com.br,
poderdo cadastrar, consultar/alterar dados e emitir boleto para pagamento da taxa de
inscricdo em agéncia bancaria.

Divulgacéo, em pagina eletronica de acesso publico prevista no edital, de avisos,
decisdes e resultados atinentes ao Certame;

Expedicdo de comunicacfes e convocacgdes aos candidatos inscritos via e-mail e/ou
SMS e/ou WhatsApp;

Orientacao ativa a Prefeitura Municipal para ado¢do de todos os procedimentos e
providéncias, necessarios ao adequado andamento do Certame;
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h) Elaboragdo das provas objetivas: A Exame Auditores elaborara, para todos os
cargos, Provas Objetivas de Multipla Escolha, por oferecerem maior seguranca na
uniformizacdo dos critérios de correcdo. As provas utilizadas serdo elaboradas por
professores, técnicos e consultores, encomendadas especificamente para cada
situacdo, sendo levado em consideracdo a realidade local, as caracteristicas
regionais e as atividades a serem desenvolvidas por cada cargo. Aimpresséo e
guarda das provas € de responsabilidade de nossa empresa, com todos os cuidados
necessarios ao sigilo e seguranca do certame;

i) Aplicacdo e correc@o das provas objetivas: As provas serdo realizadas em fins de
semana,utilizando-se as escolas disponiveis da rede publica ou privada, coordenadas
por equipe daExame Auditores, especialmente deslocada para tal fim, sendo
recrutados fiscais de provas na propria cidade onde se realiza o Certame,
preferencialmente professores das escolas utilizadas. A Comissdo devera
acompanhar todo o processo de aplicacdo das provas. Serdo utilizadas Folhasde
respostas personalizadas e individualizadas para as provas objetivas de multipla
escolha.

j) Aplicacdo da prova de titulos (se for o caso e somente para cargos de nivel superior),
conforme critérios definidos no edital;

k) Aplicacdo da prova prética (se for o caso), conforme os critérios definidos no edital;

I) Orientacdo para andlise e decisdo de eventuais recursos contra o edital, inscrigdes,
provas e resultados: conforme determinar o Edital, eventuais recursos apresentados
serdo respondidos baseados nos pareceres conclusivos emitidos pela Exame
Auditores;

m) Emissdo dos relatérios de notas englobando todas as etapas do Certame, para
homologacéo, contemplando todos os aprovados, por ordem de classificacdo. Apos
a homologacé@o a Empresa Contratada fornecera a Prefeitura Municipal, a listagem
ou Banco de Dados contendo todos os dados necessarios para a convocagdo dos
candidatos aprovados.

n) Elaboracdo de Dossié contemplando todos os elementos administrativos
concernentes ao certame,que servira de base para a Prefeitura Municipal, quando da
realizagcdo de eventual auditoria.

2.2. Outros Parametros:

a) A Prefeitura Municipal devera designar servidores para inicio dos trabalhos. Os
servidores indicados serdo os interlocutores da Prefeitura Municipal durante os
trabalhos executados pela Exame Auditores, facilitando o acesso a legislagéo,
informacdes locais, contatos que porventura se fagam necessarios com dirigentes de
Orgaos e entidades locais, indicacdo de escolas destinadas a realizacéo das provas e
contatos com as respectivas diretorias dentre outras providéncias que se fizerem
necessarias.

b) A Prefeitura Municipal deverd aprovar a Minuta do Edital, para publicacdo e ampla
divulgagdo no municipio.

c) A Prefeitura Municipal a responsabilidade e os 6nus pelas publicacdes oficiais a serem
realizadas (edital e avisos), mediante orientacdo da empresa;

d) A Prefeitura Municipal responsabilizar-se-a por disponibilizar os fiscais e locais para
aplicacdo das provas, a serem realizadas na sede do Municipio;

e) Cabera também a Prefeitura Municipal manter durante a realizacdo das provas
plantdo médicoe/ou ambulancia, policiamento, como também representante(s) para
eventuais ocorréncias de ordem administrativa.

f) Caso haja demandas judiciais decorrentes do Certame, a empresa prestara assessoria
a PrefeituraMunicipal, elaborando subsidios para defesa nas acoes.

2.3. REGIME DE EXECUGCAO (DETALHAMENTO DO OBJETO E ATIVIDADES)
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2.3.1. Edital e Inscrigdes:

a)

b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)

Elaboracdo e montagem da minuta do edital, a serem submetidas a
aprovacao da Prefeitura Municipal;

Elaboracdo de cronograma para cada Certame;

Orientacdo a Prefeitura Municipal sobre forma e prazos para publicacdo do
edital e/ou seu extrato;

Especificacdo de programas de estudos para cada cargo;

Elaboracgédo e definicdo do contelido e bibliografias para as provas;
Recebimento das inscri¢cdes por via eletrdnica, através do site da empresa;
Selec¢do e convocacao das bancas examinadoras;

Analise de todas as inscri¢des efetivadas, objetivando suas homologacdes;

Emisséo de relatério de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo e
ndmero de inscricdo e as inscri¢cdes indeferidas, mediante fundamentacéo.

2.3.2. Elaboracédo e Aplicacdo de Provas Escritas:
2.3.2.1. Elaboracgéo de questdes em conformidade com o nivel de escolaridade e

as atribuicbes de cada cargo, por intermédio de profissionais
especializados, sendo que as provas contardo com questfes objetivase
de multipla escolha com 4 (quatro) alternativas cada, contendo no minimo
20 (vinte) questdes.

2.3.3. Elaboracdo de Provas Especiais:
2.3.3.1. Na hipotese de haver candidatos portadores de necessidades especiais,

a empresa se responsabilizard pelo recebimento dos laudos médicos
gue comprovem a deficiéncia e, em caso de solicitagdo de prova
especial, ficara a cargo da empresa a preparacao das provas de acordo
com cada necessidade e a contratacdo de profissionais técnicos
capacitados (intérpretes) para eventuais traducoes.

2.3.4. Aplicacdo de Prova de Titulos para cargos de nivel superior, se for 0 caso:

a)

b)

c)

Elaboracdo da grade de avaliacdo de titulos, que fara parte do edital, em
conjunto com a ComissaoEspecial de acompanhamento do Certame;

Recebimento e avaliacao de cada titulo apresentado, seguindo as orientacdes
do Edital;

Processamento das notas, bem como do relatério para divulgacdo dos
resultados.

2.3.5. Aplicacdo de Prova Pratica:

a)

b)

<)

d)

Para os cargos que envolvem habilidade no manuseio de equipamentos, por
ex: OPERADOR DEMAQUINAS;

Elaboracdo dos critérios de avaliagdo, que fara parte do edital, em
conjunto com a ComissédoEspecial de acompanhamento dos Certame;

Aplicacdo da Prova Pratica por intermédio de profissionais especializados,
seguindo a orientacdodo Edital;

Processamento das notas, bem como do relatério para divulgacado dos
resultados.

2.3.6. Qutros procedimentos relativos as provas e pertinentes a empresa:
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)
h)
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Andlise técnica das questdes, com revisdo de lingua portuguesa, antes da
impresséo das provas;

Digitacdo e edicdo das provas;

Impresséo dos cadernos de questdes;

Digitacao, edicdo e impressao das folhas de respostas;
Manutencéo do sigilo das questbes e da seguranca da prova,

Verificacdo dos locais para aplicacdo das provas e definicdo das datas em
conjunto com aComissédo Especial de acompanhamento do Certame;

Distribuig&o dos candidatos no local das provas;

Emissédo da relacé@o geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o
local de realizacdo dasprovas;

Mapeamento e identificacéo das salas para a realizacéo das provas;

Elaboragéo dos materiais de apoio para a realizacdo das provas, listas de
presenca, malotes deprovas, folhas de respostas personalizadas e relatorios;

Acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das provas,
com o devido lacregarantidor de sigilo e seguranca;

Treinamento do pessoal envolvido na aplicacdo das provas;

Aplicacéo efetiva das provas, com a presenca de equipe de coordenagao;
Elaboracgéo de atas e listas de presenca;

Ampla divulgagéo do gabarito oficial do Certame;

Correcao das folhas de respostas;

Emisséo de boletins individuais e relatorio de notas de todos os candidatos;
Correcéo e entrega dos resultados;

Emisséo do relatdrio das notas dos candidatos para publicacéo.

2.3.7. Revisdo de Questbes e Recursos:

a)

b)
<)

d)

Recebimento dos recursos encaminhados segundo as regras definidas em
edital;

Encaminhamento dos pedidos de reviséo a banca examinadora para analise;

Participagdo técnica na elaboracédo das respostas aos pedidos de recursos
impetrados, com emissdo de parecer individualizado, junto a banca
examinadora,;

Atualiza¢&o, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.

2.3.8. Atendimento ao Candidato

2.3.8.1. Para informacgdes aos candidatos a Exame Auditores mantera além do

seu endereco eletrdnico — www.exameconsultores.com.br, um plantdo de
atendimento telefénico durante o horario previsto no edital, de segunda a
sexta-feira, além de atendimento via chat.

3. DA FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO:

3.1. Do estudo técnico preliminar: Ndo ha estudo técnico preliminar para esta contratacao,
uma vez que, nos termos do Art. 9° do Decreto Municipal n° 11/2024:
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Dispbe sobre as diretrizes, elaboracéo e estruturacéo do
estudo técnico preliminar para aquisicbes de bens e
contratagcbes de servicos e obras no ambito da
Administracdo Publica do Municipio de José Goncalves
de Minas/MG. 2021.

[-]

Art. 9° A obrigatoriedade da elaboracdo do ETP sera
dispensada nas contratacdes diretas enquadradas nas
hipoteses dos incisos |, I, 1ll, VII e VIII do art. 75 e na
hipotese do § 7° do art. 90 da Lei Federal n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

Justificativa da necessidade: A justificativa da contratacdo se fundamenta no artigo 37,
incisos da Constituicdo de Federal, na medida que estabelece que os atos publico deverao
obedecer certos principios basilares e regramentos especificos, especialmente quando se
tratar de contratagdo de pessoal (vide incisos); Quanto ao principios, pode-se notar que a
contratacéo, ndo s6 garante o cumprimento de todos os previstos expressos e implicitos, como
valida de forma contundente o da impessoalidade, uma vez que os avaliadores é estranho a
administragdo, corroborando a inexisténcia de trafego de influéncia; J& em relagdo aos incisos
norteadores do supracitado artigo, notamos a obediéncia a uma selegdo objetiva mediante
provas e titulos, por comissdo especialmente designada para esse fim. Além disso, a
realizacdo de uma selecdo especializada por uma contracdo da empresa especializada,
permite a continuidade dos servi¢os de forma continua e eficiente nos casos de necessidade
excepcional de interesse publico, nos termos da Lei Municipal n° 333/2017, artigo 2° e incisos,
evitando a ocasiéo do prejuizo publico e interrupgéo de servigos, inclusive, essenciais. Dentre
as inimeras circunstancias que caracterizam-se necessidade temporaria excepcional, tem-se,
a titulo de exemplo, o afastamentos do trabalho do funcionario efetivo por licengca maternidade
e doenca; Vacancia do cargo devido aposentadoria; surtos endémicos; insuficiéncia de
profissionais em determinado periodo de campanha; situacdes previstos em decreto de
emergéncia, etc.

N&o obstante, justifica-se a contratacdo na medida em que o Municipio, embora disponha de
corpo técnico capaz, ndo dispde de méo-de-obra especializada para realizar o certame.

Assim, tem-se que € necessaria a contratacdo em comento para o bom funcionamento da
instituicdo inerentes as atribuicdes de cargos de seu quadro de funcionarios os Seguintes

cargos:
CARREIRA/CARGO FUNGCAO TOTAL DE
VAGAS
SAUDE TNS ENFERMEIRO 02
NIVEL
SUPERIOR 01 TNS - SAUDE FONOAUDIOLOGO 04
01 TNS - SAUDE FARMACEUTICO
01 TNS - SAUDE EDUCADOR FiSICO
01 TNS - SAUDE PSICOLOGO
OPERACIONAL NIVEL CONDUTOR DE VEICULO I 04
BASICO
ESPECIALIZADO ]
CONDUTOR DE MAQUINAS | 03
CONDUTOR DE MAQUINAS I 03
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IADMINISTRATIVANIVEL 01 TNS ENGENHEIRO CIVIL 04
SUPERIOR 02 TNS ADMINISTRACAO
01 TNS CONTADOR

TRIBUTARIA NiVEL IAUDITOR FISCAL 02
SUPERIOR
OPERACIONALNIVEL IAUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 06
ELEMENTAR

AUXILIAR DE SERVICOS PUBLICOS:COVEIRO 08

PORTEIRO OPERARIO

VIGIA

GARI 01
ADMINISTRATIVANIVEL ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 07
MEDIO
PROGRAMAS ODONTOLOGO PSF 01
ESPECIAIS

TECNICO NiVEL MEDIO EM SAUDE — PSF 02

[TECNICO DE NIVEL SUPERIOR - ODONTOLOGIA 01

VISITADOR 03

*CR equivale a cadastro de reserva

Plano de contratacdes anual: Ha uma Plano de Contratacbes Anual elaborado pelo
Municipio, porém este servico ndo estava previsto, uma vez que foi realizado pelo servi¢o
interno do Municipio em 02 (duas) oportunidades, sendo estas anuladas, e, notificado pelo
MPMG — Ministério Publico de Minas Gerais para que este servigo fosse realizado por empresa
privada. Sabe-se que na administracdo publica as contratacdes, passaram a reger-se, COmo
regra, mediante publicacdo de calendario de compras anual a ser seguido pelo 6rgdos de
licitacBes. Todavia, as contratagcdes ndo podem se limitar apenas ao documento publicado
para fins de compras, j4 que pode ocorrer eventualidades imprevistas pelo Ente contratante,
sem gue para isso reste caracterizado auséncia de planejamento. Nesse sentido, e sabendo
gue a imprevisibilidade é uma das excec¢des ao plano de contratacéo, isto por consequéncia
I6gica, a contratagdo em voga se faz possivel, por se tratar de contratagdes que visam suprir
as demandas de urgéncia e emergéncia na continuidade dos servigos publicos.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

4.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada nesse Termo de
Referéncia, restando caracterizado o menor dispéndio para a Administracdo se
considerados todos custos necessarios para execugdo do objeto contratado.

4.2. A aquisicdo do objeto nas especificagfes e quantidades estabelecidas neste Termo de
Referéncia conseguira atender de forma satisfatéria as demandas do Municipio, estando
presentes a viabilidade técnica e econémica da contratagéo.
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5. DA PESQUISA DE PRECOS:

5.1. Nos termos do estabelecido no artigo 23 da Lei de LicitagBes, a pesquisa de precos para
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral podera ter seu preco aferido
conforme preconizado no Inciso 1V, Art. 23 da Lei 14.133/2021:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo
devera ser compativel com os valores praticados pelo
mercado, considerados 0s precos constantes de bancos
de dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execuc¢é&o do objeto.

§ 1° No processo licitatério para aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos em geral, conforme regulamento,
o valor estimado sera definido com base no melhor preco
aferido por meio da utilizacdo dos seguintes parametros,
adotados de forma combinada ou n&o:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a
mediana do item correspondente no painel para consulta
de precos ou no banco de precos em saude disponiveis
no Portal Nacional de Contrata¢gGes Publicas (PNCP);

5.2. Tem-se, portanto, que o0s pre¢os verificados, aparentemente constituem valores
adequados aos praticados no mercado, notadamente, considerado o preco constantes de
bancos de dados publicos, mais precisamente sendo no Painel de Precos do Governo
Federal conforme documento em anexo;

. Relatdrio gerado dia: 17/04/2024 as 08:08 - Fonte: paineldeprecos.planejamento.gov.br — conforme cépias em
anexo;

6. ESTIMATIVA DO VALOR MAXIMO DA CONTRATAGCAO:

6.1. Para a contratacdo do objeto descrito no item 1 deste Termo de Referéncia, a Prefeitura
Municipal de José Gongalves de Minas - MG estima os VALORES MAXIMOS, que
corresponde & composicao de custos unitérios igual a mediana dos pre¢os pesquisados
conforme relatério do Painel de Precos do Governo Federal conforme documento em
anexo.

7. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO:

7.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, com fundamento no art. 75, inciso | da Lei n® 14.133/2021, com adoc&o
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO ofertado;

Art. 75. E dispensavel a licitac&o:

Il - para contratacao que envolva valores inferiores a R$
R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis
reais e dois centavos), no caso de outros servicos e
compras; (Vide Decreto n® 11.871, de 2023)

7.2. Cabe informar que, segundo dados do Sistema de Convénios (Siconv)1, o custo para a
realizacdo de uma licitacdo é inevitavelmente bancado pela Administracao Pudblica. Um
estudo realizado pelo Instituto Negdcios Publicos, em fevereiro de 2015, possibilitou
analisar o custo médio de uma licitagdo através dos gastos em cada fase do processo,
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sendo verificado que todo o procedimento licitatorio gera um custo médio de R$
14.351,50. Os ndumeros descritos sdo uma média estimada.

7.3. De encontro ao exposto, citamos a Nota Técnica n° 1081/2017/CGPLAG/DG/SF2
expedida pelo Ministério da Transparéncia e Controladoria Geral da Uniédo no Processo
n° 00190.106218/2017-33, que ressaltou a existéncia de um outro estudo realizado pela
Fundacao Instituto de Administracdo da USP em 2006, denominado Mapeamento e
Andlise dos Custos Operacionais dos Processos de Contratacdo, onde houve a
comparacao do custo total de execucdo de licitagces em diversas modalidades, que
verificou que o custo final dos processos realizados por meio de Pregao Eletrdnico é cerca
de 10 vezes maior que o custo da realizacdo por meio de dispensa de licitac&o, reforcando
assim as conclusfes apresentadas pelo estudo realizado pela Controladoria Geral da
Unido na referida Nota Técnica. Seguindo a mesma Nota Técnica, a maior parte dos
custos dos processos licitatorios se refere a dedicacdo de méo-de-obra, visto tratar-se de
um processo eminentemente intelectual que demanda conhecimento de regras
especificas.

7.4. Deste modo, entendemos que o valor estimado de R$ 20.550,00 (vinte mil quinhentos e
cinquenta reais), para a prestacao de servigo, é aproximado ao custo para realizagédo de
todo o procedimento licitat6rio para um Pregéo, razdo pela qual optou-se pela contratacéo
direta mediante dispensa de licitagdo com fundamento no art. 75, Il, da Lei n°® 14.133/2021,
cujos valores foram atualizados pelo Decreto Federal n® 11.871, de 29 de dezembro de
2023.

7.5. Em tempo, € importante informar que, em que pese o pagamento da prestacao do servigo
ocorrer parcela Unica, ndo se trata de fracionamento de despesa, pois a contratacdo
observara o valor total da prestacdo de servicos em sua totalidade de execugéo.

7.6. Partindo do pressuposto acima, visando a eficiéncia do fornecimento, buscando maior
vantajosidade para a Administracao Publica Municipal, leva a contratacdo da empresa em
questdo pelo Valor unitario de R$ 18.500,00 (dezoito mil e quinhentos reais), levando
em consideracao 0s varios motivos expostos a seguir:

l. A contratada possui comprovacdo de seu servi¢co, conforme outros edital de outros
Entes, publicados em pagina publica;

Il. A contratada possui em seu corpo técnico, profissionais capacitados ao bom
desempenho do certame, como pode ser verificado por documentos do
procedimento de admisséo;

Il A contratada consegue atender as demandas do Ente contratante e atender aos
limites impostos por lei, inclusive quanto ao valor;

IV. A contratada possui vantagem econdmica abaixo do valor mediano consultado em
Painel de Precos do Governo Federal.

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto deste Termo de Referéncia.

9. DA PUBLICIDADE DO AVISO DE CONTRATACAO E DO EDITAL

9.1. Nos termos do art. 4°, Paragrafo 2°, do Decreto Municipal n°® 10/2024, que disp6e sobre a
formalizacdo da dispensa de licitacdo, considerando o valor da contratacdo, dispensa-se
a necessidade de publicacdo de aviso prévio da licitacdo, bem como de edital.
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Para tanto, dar-se-a publicidade dos atos, bem como do extrato de contrato celebrado, no
Diario Oficial do Municipio, qual seja, Quadro de Avisos, e no Site Oficial.

10. CONTRATAGAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA (ME) OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP)

10.1

. Nos termos do art. 49, IV, da Lei Complementar n® 123/2006, com redacdo dada pela
Lei Complementar n° 147/2014, a presente contratacdo sera realizada exclusivamente
com Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), tendo em vista tratar-se
de licitacao dispensavel na forma do art. 75, | da Lei n® 14.133/2021 (dispensa de licitagdo
em razao do valor).

11. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

111

11.2.

11.3.

. A contratada devera disponibilizar todo corpo técnico especializado, para o
fornecimento dos servigos, sem qualquer dnus adicional ao Municipio.

O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (SESSENTA) DIAS a
contar da data de abertura das Propostas de Precos;

A empresa registrada no Contrato devera prestar somente os servicos que atendam
integralmente as caracteristicas e especificacbes consignadas em sua proposta
comercial, atendendo toda a legislagédo pertinente em vigor, bem como observando as
condicBes e prazos propostos, assumindo toda e qualquer responsabilidade por sua
integridade.

12. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

121

a)

b)
c)
d)

e)

f)
g9)

m)

. Para comprovar a regularidade da empresa, devera ser apresentado os seguintes
documentos:

Contrato Social e sua Ultima alteragédo, ou Registro comercial (em caso de empresario
individual), ou Estatuto Social (em caso de Instituicdo), sendo que, neste Ultimo caso,
também deverd ser apresentada a copia da Ata de Eleicdo do representante legal da
Instituicao;

Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
Alvara de licenca para funcionamento;
RG, CPF e comprovante de endereco do representante legal da empresa;

Certiddo que comprove a regularidade perante a Fazenda Federal relativa aos tributos
federais e & Divida Ativa da Unido;

Certiddo que comprove a regularidade perante a Fazenda Estadual,

Certiddo que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

Certidado de Regularidade do FGTS (CRF);

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social.

Certidado negativa de faléncia expedida pelo Cartério Distribuidor;

Prova de que ndo consta no Cadastro de Empresas Inidéneas Suspensas (CEIS);

Prova de que néo consta no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);
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n) Prova de que n&o consta no Cadastro Informativo Estadual (CADIN) do Estado do Minas
Gerais.

12.2. Habilitacao Técnica:

12.2.1. Certidao(des) ou atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, em nome da empresa licitante, comprovando a aptiddo para o
desempenho de atividades pertinentes e compativel com o objeto,bem como a
satisfacdo quanto a qualidade dos servicos e cumprimento dos prazos
contratuais.

12.2.2. Registro da licitante no Conselho Regional de Administracdo competente,
apresentando prova da sua regularidade no cumprimento das obrigacfes
respectivas, com a indicagdo do responséavel técnico da licitante;

12.2.3. Declaracdo do licitante que possui Site para recepcdo de inscricdes via
Internet;

12.2.4. Declaracao do licitante que possui sistema de corre¢cdo de provas por leitura
Otica;

12.2.5. Declaragdo do licitante de que, caso venha a vencer o certame, sera
responsavel por elaborar e fornecer folha de resposta do candidato

devidamente personalizada com capacidade minima para 25 questdes
objetivas (paracada candidato inscrito no Processo Seletivo)

12.2.6. Declaracdo do licitante de que, caso venha a vencer o certame, serd o
responsavel pela divulgacédo de editais, gabaritos e resultados do Processo
Seletivo pela Internet, arcando com as despesas financeiras advindas da
divulgacéo;

12.2.7. Se a documentacdo de habilitagdo nédo estiver completa e correta ou contrariar
qualquer dispositivo deste Termo de Referéncia, o Agente de Contratagédo
podera abrir prazo para o proponente estritamente as situacfes que ensejarem
a aplicacdo da Lei Complementar 123/2006.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA:

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento da Prefeitura Municipal de José Gongalves de
Minas/MG para o exercicio de 2024, na dotagdo abaixo discriminada:

33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1500000000 Recursos Né&o Vinculados de Impostos 0490

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apoés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

14. DO PRAZO DO CONTRATO:

14.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses, contado da publicacdo do
extrato do contrato no Diario Oficial do Municipio, podendo ser prorrogado na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

14.2. A prorrogacdo de que trata o item anterior é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes e 0S precos permanecem vantajosos para a
Prefeitura Municipal de José Goncgalves de Minas, permitida a negociacdo com o
contratado.
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15. FORMA DE RECEBIMENTO DO SERVICO:

15.1.

O objeto deste Termo de Referéncia sera recebido de forma imediata, conforme a
necessidade da Prefeitura Municipal de José Goncalves de Minas/ MG.

16. DO PAGAMENTO:

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

16.9.

16.10.

O pagamento sera realizado por meio da emissao de qualquer modalidade de ordem
bancéria;

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

O pagamento sera efetuado em 03 (trés) parcelas, sendo: a 1% parcela,
correspondente a 50% (cinquenta por cento) apés a publicacdo do Edital; a 22 parcela,
correspondente a 30% (trinta por cento) apds o encerramento das inscri¢des; e a 32
parcela, correspondente a 20% (vinte por cento) apés a divulgacao do resultado final.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgéo
contratante atestar a execucédo do objeto do contrato.

No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice da caderneta de poupanca;

A emissao da nota fiscal ou fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto
da contratagcéo, conforme disposto neste Termo de Referéncia.

Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a nota fiscal ou fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execucgéo do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficarA sobrestado até que o contratado
providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-
se-4 ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
Onus para o contratante;

A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da
regularidade fiscal, ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n® 14.133/2021.

a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas neste Termo de
Referéncia;

Rua Natalino Lago da Veiga, n® 275 - Centro. CEP. 39.642-000 Fone: 3737- 8001 CNPJ: 01.613.372/0001-56

Péagina 11 de 19



16.11.

16.12.

16.13.

16.14.

16.15.

16.16.
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b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do
o6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante dever4d comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisédo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nado regularize sua
situacéo;
Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagédo
aplicavel;

a) a)independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrerd a retenc¢éo tributéria quanto aos impostos e
contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

17. REAJUSTE (art. 92, V)

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.

ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante, do indice
pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice
gue venha a substitui-lo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).
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17.7.

17.8.
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Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacédo entdo em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

18.10.

18.11.

18.12.

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo
€cOm O contrato e seus anexos;

Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execucado do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente & execu¢ao do objeto, no
prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia;

Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

Cientificar o 6rgéo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas
a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao
do ajuste.

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2° da Lei n® 14.133, de 2021.

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

19. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

19.1.

O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir
dispostas:
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19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

19.10.

19.11.

19.12.

19.13.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JOSE GONCALVES DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

Manter preposto aceito pela Administracéo no local do servigo para representa-lo na
execucao do contrato.

A indicagdo ou a manutencéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

Atender as determinagfes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

Alocar os empregados necesséarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacfes de boa técnica e a legislacdo de
regéncia;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execug¢édo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo
com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou
do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°®
14.133, de 2021;

Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos,
os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées
gue comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencirias, tributarias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execucao do empreendimento.

Paralisar, por determinagcéo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.
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19.14.

19.15.

19.16.

19.17.

19.18.

19.19.

19.20.

19.21.

19.22.

19.23.
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Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
dos servigos e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificagdo na contratacéo direta;

Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo Unico);

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de
2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do Contratante;

20. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da
proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragdo ou de
aceitacdo expressa.

Os dados obtidos somente poderé&o ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
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comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir
sua observancia.

O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo
formulados.

O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informac¢des acerca dos dados pessoais para cumprimento
da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
gue se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente
virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD
art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizagéo, em caso de eventuais omissfes, desvios ou abusos.

20.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela
Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.

O contrato est4 sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a
ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacgfes, editadas na forma da
LGPD.

Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

21. MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial,

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

As comunicagfes entre a Prefeitura Municipal de José Gongalves de Minas-MG e o
contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica (e-mail, whatsapp, telegram, entre outros)
para esse fim;

O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

ApGs a assinatura do contrato, a Prefeitura Municipal de José Gongcalves de Minas-MG
podera convocar o representante do contratado para reunido inicial para apresentagéo
do plano de fiscalizacéo, que contera informag8es acerca das obrigagfes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucgdo do objeto, do plano
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complementar de execugéo do contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros;

21.6. Na&o obstante o fato do contratado ser Unica e exclusiva responsavel pela execug¢ao do
objeto deste contrato, a Prefeitura Municipal de José Gongalves de Minas-MG, através
de sua propria equipe ou de prepostos formalmente designados, sem restringir a
plenitude dessa responsabilidade, exercerd a mais ampla e completa gestao e
fiscalizacdo na sua execucdo, solicitando ao contratado, sempre que entender
conveniente, informacg®es do seu andamento, devendo esta prestar os esclarecimentos
desejados;

21.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e
gestor(es) do contrato, ou pelos respectivos substitutos;

21.8. Compete ao FISCAL do contrato:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

c) emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcdo;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucédo do contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Prefeitura
Municipal de José Gongalves de Minas-MG, com a conferéncia das notas fiscais e
das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

g) Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a prorrogagéo contratual,

h) participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato;

i) auxiliar o gestor do contrato com as informagfes necessérias, na elaboragdo do
documento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado;

j) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

k) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

I) verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo do contratado, com a
solicitagdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

m) examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢c@es fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, comunicar o gestor do contrato.
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atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigac6es contratuais e reportar ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

21.9. Ao GESTOR do contrato compete:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa do
contrato;

acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

acompanhar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais;

coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagao do contrato, cujo histérico
de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execucdo, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagfBes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao;

coordenar 0s atos preparatérios a instrugcdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos devidos;

elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do §3° do art. 174 da
Lei n® 14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a execucéo do contrato;

coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio do fiscal do contrato;

emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em regulamento;

realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser conduzido pela
comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo
setor competente para tal, conforme o caso.

21.10. A acdo ou omissao total ou parcial da gestéo e fiscalizagdo ndo eximira o contratado
de total responsabilidade de executar o fornecimento estabelecido neste Termo de
Referéncia;

22. INFORMACOES COMPLEMENTARES

22.1. As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagBes nele contidas implicara na imediata
rescisao contratual, sem prejuizo das san¢6es administrativas, civis e penais cabiveis.
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22.2. Considera-se licitante todo fornecedor, podendo ser pessoa fisica ou juridica,
participante da presente contratacdo direta.

22.3. Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos s&o
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

22.4. Os servigos serdo prestados na forma estabelecida neste Termo de Referéncia, em
contrato proprio, e com total obediéncia aosregramentos das Normas Técnicas e
Legislacéo vigente.

23. DO FORO

23.1. Fica eleito o foro da Comarca de Turmalina-MG, estado de Minas Gerias, para dirimir
gualquer controvérsia oriunda deste ajuste.

José Gongalves de Minas/MG, 07 de maio de 2024.

Dierley Alencar Gongalves Barbosa
Secretaria Municipal de Governo

DESPACHO

Aprovo o Termo de referéncia, considerando a necessidade da contratacdo, em face das
justificativas apresentadas pelo setor requisitante.

Maria Gomes Motoso Rocha
Prefeita Municipal
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